Zaanstreek

Instructie Ouderportaal ELK
Voor leerkrachten en medewerkers van groep 8 leerlingen

Beste medewerker in het PO,

Op 23 maart 2025 is de deadline voor het geven van een definitief schooladvies aan groep 8
leerlingen. Zodra het definitieve schooladvies in ELK is ingevuld kan de leerling worden aangemeld
voor het VO. De eindverantwoordelijkheid voor de aanmelding ligt bij het PO. Om de aanmelding te
kunnen voltrekken, heeft de PO-school van ouders het aanmeldformulier met gerangschikte VO-
scholen en de keuze voor voorrang nodig. Ouder(s)/verzorger(s) kunnen deze gegevens aanleveren
via een ouderportaal in ELK. Hiervoor moeten zij eerst toegang krijgen tot het portaal via de
basisschool. Via deze handleiding geven wij instructie hoe de basisschool deze toegang verleent en
hoe het ouderportaal eruit ziet. Bij sommige kopjes staat ook informatie hoe je ouders kan
ondersteunen.

Hoe verleen ik toegang tot het ouderportaal aan ouder(s)/verzorger(s)?

Je kan per leerling één ouder/verzorger toegang verlenen tot het ouderportaal. Dit doe je door via
het blauwe icoontje met de drie puntjes op ‘ouderinlog versturen’ te klikken. OQuders ontvangen een
mail met activatielink om een account aan te maken.

Ondersteuning activatie ouderportaal

Ouders verwachten de e-mail met activatielink uiterlijk 7 maart 2025 te ontvangen. De e-mail is
afkomstig van noreply@elk-zaanstad.nl. Het kan zijn dat deze e-mail in de ongewenst/spam map
terechtkomt. Vraag ouders deze te controleren als zij aangeven geen e-mail te hebben gezien.

Als de ouderinlog is verstuurd, kleurt het bolletje achter de naam van de leerling in het ELK-overzicht
blauw, zo weet je dat deze is verstuurd. Als ouders hun account hebben geactiveerd, kleurt dit
bolletje groen, zo weet je dat de activatie is gelukt.

Hoe moeten ouders het ouderportaal activeren?

Als ouders op de activatielink klikken, worden zij gevraagd de basisschool en de geboortedatum van
de leerling in te vullen. Vervolgens vullen zij een wachtwoord in. Nadat het wachtwoord is bevestigd,
worden zij een keer automatisch ingelogd. In het vervolg moeten zij inloggen via https://www.elk-
zaanstad.nl/Logln.aspx?versiegekozen=ja, de activatielink die ze eerder gebruikten werkt dan niet
meer. De gebruikersnaam is het ELK-leerling nummer en deze staat vermeld in de e-mail met de
activatielink. Geef ouders mee dat zij de e-mail met activatielink daarom goed moeten bewaren.

Hoe werkt het ouderportaal?

Ouders kunnen de meest recente versie van het OKR van hun zoon/dochter inzien. Als je een
wijziging maakt in het OKR, kunnen ouders dat dus direct zien. Daarnaast kunnen ouders het
aanmeldformulier met alle voorkeursscholen invullen. Let op, dit kunnen zij pas op het moment dat
het definitieve advies groep 8 is ingevuld. Het doorgeven van de voorkeursscholen doen ouders als
volgt:

Stap 1. Klik op de knop ‘Aanmeldgegevens doorsturen naar basisschool’

Stap 2: Controleer of de leerlinggegevens (naam, geboortedatum en advies) kloppen, klik op het
vinkje en vervolgens op ‘Volgende’

Stap 3: Controleer of de contactgegevens (adres, naam ouder-verzorger, telefoonnummer en
mailadres) kloppen, klik op het vinkje en vervolgens op ‘Volgende’

Stap 4: Rangschik alle VO-scholen waarbij de VO- school van eerste voorkeur nummer 1 krijgt, de
school van tweede voorkeur nummer 2, enzovoort. Tot alle scholen een nummer hebben.

Geef bij het kopje ‘Voorrang’ aan of je aanspraak wilt maken op een voorrangsregeling!. Wil je dit
niet, klik dan op ‘Niet van toepassing’.

1 Zie het beleid De Zaanse POVO Overstap 2025 voor de voorrangscriteria. Wanneer er voor een leerling
aanspraak wordt gemaakt op de voorrang ‘persoonlijke omstandigheden’, dient de onderbouwing hiervan in het
okr te zijn opgenomen. Het recht op voorrang wordt getoetst door de VO-school.

Pagina 1van de 2


mailto:noreply@elk-zaanstad.nl
https://www.elk-zaanstad.nl/LogIn.aspx?versiegekozen=ja
https://www.elk-zaanstad.nl/LogIn.aspx?versiegekozen=ja

Zaanstreek

Indien je ook een aanmelding hebt lopen op een VO-school buiten de regio Zaanstreek, kan je dit
ook in dit venster aangeven. Let op dit is geen aanmelding?

Als alle VO-scholen op volgorde van voorkeur zijn ingevuld en een keuze is gemaakt in een voorrang,
klik je op ‘Volgende’.

Stap 5: Plaats met de muis je handtekening op het scherm ter akkoord en klik op ‘Volgende’

Stap 6. Download het controle document en het bewijs van aanmelding. Controleer of de VO-
scholen in de juiste volgorde staan en of een eventuele voorrang juist is aangegeven. Als alles klopt,
klik je op ‘Voorkeurslijst indienen bij basisschool’.

Als alle 6 de stappen zijn doorlopen, ligt de aanmelding bij de basisschool. Als leerkracht zal je de
aanmelding moeten doorsturen naar het VO. Dit kan pas in de week van 24 maart tot en met 31
maart 2025.

Ondersteuning invullen voorkeurslijst

Ouders kunnen op ieder moment stoppen met het doorgeven van de voorkeursscholen en op een
later moment verder gaan. Als ouders en leerling aanspraak willen maken op een voorrangsregeling,
draag je er gezamenlijk zorg voor dat de benodigde gegevens (bv onderbouwing) zijn opgenomen
in het OKR. Als ouders de voorkeursscholen en evt. voorrang via het ouderportaal hebben
doorgegeven, is dit voor jou als leerkracht zichtbaar aan het bolletje achter de naam van de leerling
in uw ELK-overzicht. Deze kleurt dan groen. Je hebt tot en met 31 maart 2025 om de aanmelding
door te sturen naar het VO. Zorg ervoor dat je ruim voor die tijd alle benodigde gegevens van ouders
hebt ontvangen.

Ouder(s)/verzorger(s) worden verzocht bij vragen of hulp contact op te nemen met de basisschool.
Mocht het ouders niet lukken om de voorkeursscholen digitaal door te geven, kan ook gebruik
worden gemaakt van het papieren aanmeldformulier uit ELK. Deze genereert je, zoals je gewend
bent, via het blauwe icoontje met de drie witte stippen ‘Aanmeldformulier’. Let op, dit kan pas op het
moment dat er een definitief advies groep 8 is ingevuld. De aanmelding verloopt verder zoals
gebruikelijk.

Hoe stuur ik de aanmelding door naar het VO?

Vanaf 24 maart tot en met 31 maart 2025 kan je de aanmelding doorsturen naar het VO. De
aanmelding doorsturen gaat zoals je gewend bent, via het blauwe icoontje met de drie witte puntjes,
kies je voor ‘leerling aanmelden’. Alles staat al ingevuld. Alleen met toestemming van ouders kunnen
wijzigingen aan de voorkeurslijst en voorrangen worden aangebracht. Via de knop ‘vorige’ kan naar
voorgaande pagina’s worden genavigeerd om eventuele aanpassingen te doen. Als alles goed staat
ingevuld, kan op de knop ‘Aanmelding definitief maken’ worden geklikt. De aanmelding is definitief
en ligt bij de VO-school van eerste voorkeur. De aanmelding kan vanaf dan niet meer zelf worden
teruggetrokken.

2 Indien een leerling naar een VO-school buiten de Zaanstreek wil gaan, d.w.z. een school buiten de Zaanstreek
als eerste of als lagere voorkeur heeft, zal ouder/leerling de aanmelding voor de VO-school buiten de regio zelf
moeten doen, deze wordt niet vanuit Zaanstad doorgestuurd. Het hebben van een aanmelding buiten de
Zaanstreek heeft geen invloed op de plaatsingszekerheid voor de scholen van voorkeur. De ouder en leerling
wordt verzocht z.s.m. kenbaar te maken van welk plaatsingsaanbod zij gebruikmaken.
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